UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONGTY TNHH MQT THANH VIEN Doc lap — Tu do — Hanh phic
LAM NGHIEP TRAM HUONG
S6 19, /QP-LNTH Khdnh Vinh, ngay 04 thing 01 ném 2018
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy cheé chi tieu ndi bo

GIAM POC CONG TY TNHH MTV LAM NGHIEP TRAM HUONG

Céan cu Luat 69/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014 cua ,Quéc hoi nudc
Cong hoa X& hoi Cht nghia Viét Nam khoa XIII vé Quan 1y, sit dung von nha nudce dau
tu vao san xuat, kinh doanh tai doanh nghiép;

_Can ctr Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP ngay 13 thang 10 ndm 2015 cta Chinh
pht vé dau tu von nha nude vao doanh nghiép va quan ly, st dung von, tai san tai doanh
nghiép;

Can cta Thong tu sé 219/2015/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2015 cta Bo Tai
chinh vé& huéng dan mot sd no1 dung cua Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP ngay 13 thang

10 nam 2015 cta Chinh phu vé dau tu von nha nude vao doanh nghiép va quan ly, st
dung yOn, tai san tai doanh nghiép;

Can ct Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cta B Tai
chinh v€ Quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi;

Can ct Didu 18 t6 chiic va hoat dong ctia Cong ty TNHH mot thanh vién Lam
nghiép Tram Huong dugc UBND tinh Khanh Hoa ban hanh tai Quyét dinh sb
1805/QD-UBND ngay 23 thang 6 nam 2016,

Cén ¢t chirc nang, quyén han ctia Giam déc Cong ty;

Theo dé nghi ctia 6ng Trudng phong Ké toan,
QUYET PINH:

Dié\u 1. Ban hanh “Quy ché chi tiéu nodi bd Cong ty TNHH mot thanh vién LAm
nghiép Tram Huong”(Kem theo Quy ché chi tiéu noi bo).

Pitu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 47/QB-LNTH ngay 01/3/2016 cta Céng ty TNHH mét thanh vién Lam nghiép Tram
Huong.

Pidu 3. Trudng cac phong ban chuyén mon, cac b phan truc thude chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6°09a/ OD-LNTH ngay 04 thang 01 nam 2018

cua Giam doc Cong ty)
‘ N

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh, déi tuong ap dung

Quy ché chi tiéu ndi bo thue hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé quan ly
chi phi duoc 4p dung tai Cong ty TNHH MTV Lam nghiép Tram Huong (viét tat 1a
Céng ty), cu thé nhu sau: |

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu noi bo diéu chinh déi véi ngudn thu tir
hoat dong san xuét, kinh doanh; cung Urng san phém, dich vu c¢bng ich va cac khoan
thu khdc tir cac hoat dong san xudt kinh doanh ctia Cong ty.

Quy ché chi tiéu noi bo khong diéu chinh déi véi viée su dung ngudn kinh phi
ngan sach nha nudc giao khong thuc hién ché do tu chu va kinh phi thuc hién cac
nhiém vu khong thuong xuyén khéc ctia Cong ty, gom:

a. Kinh phi thuc hién cdc chuong trinh muc tiéu cta dia phuong (néu co);

b. Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu co);

c. Kinh phi nghién ctru dé tai sang kién khoa hoc:

d Kinh phi dau tu x4y dung co ban theo du an duoc cip co thAim quyén phé
duyét;

e. Kinh phi thuc hién céc nhiém vu khong thuong xuyén khéc.

Viéc phan bo, quan ly, st dung cac khoan kinh phi néu trén thuc hién theo cac
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, ctia Bo Tai chinh.

2. Déi tugng &p dung: Cac phong ban chuyén mon, cac bd phéan truc thudc va
toan thé can bo, nhan vién trong Cong ty.

Diéu 2. Muc dich thye hién Quy ché

1. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, str dung chi phi trong hoat dong
san xudt kinh doanh ctia Cong ty dugc hiéu qua, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao
va dung voi quy dinh cta phap luédt nha nudc.

2. Thuc hién chu truong thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc st dung
kinh phi tai Cong ty. Nang cao hi¢u qua str dung chi phi, tang lgi nhuan cho cong ty
va thu nhap cho can bd, coOng nhan vién.

3. Dam bao tai san Cong ty dugc su dung ding muc dich, cé hiéu qua.

4. Thuc hién quyén tu chu, dong thoi gan vai trach nhiém cta Tha truong don
vi va can bd - cdng nhéan vién trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh
cua phap luat.
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Dicu 3. Nguyén tic xay dung Quy che
1. Bao dam hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

2. Cac noi dung, muec chi ciia Quy ché khong duoc vuot qua tiéu chuan, ché do
quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nuée va cde quy dinh trong noi bd Cong ty.

3. Thue hién cong khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phap cta cén bo,
cong nhan vién.

4. Cac dinh murc. ché do khong quy dinh trong quy che nay s€ duoc ap dung
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudce va cac cap ¢é tham quyén.

Diéu 4. Cin ci xay dung Quy ché

1. Cac quy dinh vé dinh muc chi va ché do quan ly, st dung kinh phi quan ly
hanh chinh hién hanh ctia Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, Bo Tai chinh va cac Bo
nganh churc nang.

2. Chuc néang, nhiém vy, quyén han cua Cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién do nha nudc nam gitt 100% von diéu lé;

3. T6 chue bd may va dac diém tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh cua
Cong ty.

4. Du toan, K¢ hoach tai chinh hang nam duoc cap ¢6 thim quyén phé duyét.

Chuong 11 '
QUY DPINH CU THI

Muec 1
NGUON KINH PHi VA CAC NOI DUNG CHI

Dicu 5. Ngudn kinh phi thue hién ché d6 chi tiéu ndi bd
I. Céc khoan thu tir hoat dong cung g san pham dich vu cong ich;
2. Cac khoan thu tu cac hoat dong san xuét kinh doanh;
3. Cac khoan thu khac.
Piéu 6. Cac noi dung chi thue hién ché do chi tiéu noi bo
1. Tién luong.
. Tién cong.

. Thu lao.

. Khen thuéng, phuc loi tap thé.

2

3

4. Cac khoan dong gop theo luong.

5

6. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.
7

. Céac khoan thanh toan dich vu cong cong (di¢n, nudc, ...).
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8. Chi vat tu van phong (van phon pham; cong cu, dung cu van phong,...).

9. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cude phi dién thoai, cude phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Chi hoi nghi (tai liéu, nude udng ...).

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi,...).
12. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué muodn khac).
13. Chi tiép khach.

14. Chi mua sam, sua chra thuong xuyén tai san (0 t0; trang thi€t bi van
phong; nha cua,...).

15. Chi phi nghiép vu chuyén moén (vat tu phuc vu nhiém vu chuyén mon, ...).
16. Chi hd tro hoat dong cua cac td chuc Dang, doan thé.

~17. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khéc (cac khoan phi va 1¢ phi, bao
hiém phuong tién,...).

18. Chi khac.

Muc II
MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI VA
QUY TRINH THUC HIEN

Diéu 7. Chi thanh todn tién luwong, tién cong, phu cap lwong va cac khoan
thu lao

1. Tién luong, tien cong;:

I.1. Tién luong cta ngudi lao dong thuc hién theo Quy ché tra luong, thuong
déi voi ngudi lao dong cua Cong ty duge xay dung, ban hanh theo quy dinh cua
Chinh phu va B Lao dong — Thuong binh va X4 hoi vé quan ly lao dong, tién luong
va tién thuong doi vOi nguol lao dong trong cong ty trach nhiém hiru han mét thanh
vién do Nha nudc nam gitr 100% vén diéu 1é. Tién luong, thi lao, tién thuong doi véi
ngudi quan ly Cong ty thuc hién theo Quy ché tra luong, thu lao, tién thuong dbi véi
nguol quan ly Cong ty dugc xay dung, ban hanh theo quy dinh cua Chinh phu va B¢
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vé tién luong, thu lao, tién thuong ddi voi nguol

quan ly cong ty trach nhiém htru han mét thanh vién do Nha nuéc nam gitr 100% von
didu 1¢.

a. Phuong thtc chi tra: Chi tra 01 lan/thang, chi truc tiép bang tién mat dén
tung ca nhén va ky nhan bang thanh toan tién luong. Viéc ky nhéan thay thi nguoi
nhdn thay phdi ky va ghi r6 ho tén ctia minh, chi ky nhan thay trong truong hop nguoi
dugc nhan dang thuc hiém nhiém vu do lanh dao cong ty giao ¢ noi xa Cong ty, viée

di lai khé khan va mat nhiéu thoi gian anh hudng dén sic khoe hodc nhiém vu duogce
giao.
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b. Thot glan chi tra: '1r ngay 01 dén ngay 05 h 1ang thang chi tra tién luong cho
thang trude. Tién luong, thu lao, tién thudng cta Kiém sodt vién, Cong ty chuyén
khodn vé Sé Tai chinh va S¢ Tai chinh chi tra cho Kiém soat vién theo quy dinh.

1.2. Tién cong clia nguoi lao dong lam viée theo hop Jom, thot vu do Giam
déc Cong ty thoa thuin vai ngudi lao dong cin et vao tinh chat cong viée nhirng

khong thap hon luong téi thiéu vung do Chinh phu quy dinh.

- Déi voi céc lao dong dugc thué mudn ngoai thi tién cong thué, mudn lao
dong dugc tra theo don gid ngay cong cho tirng khau cong viée do co quan Nha nudc
phé duyét hodc Gidm déc cong ty ban hanh.

- Thué, muén lao dong bang hop dong miéng tra cong nhat hodc hop déng
lao dong dudi | thang, khi thuc hién trd cong phai cung cap cho bo phén ké todn cac
chimg tr sau: bang cham céng; CMND phd 16, bang ky nhan tién c6 chit ky hodc dau
van tay cua chinh nOuon lao dong duogc thué, mudn. Thanh todn theo ting dot va ton0
sO tién thanh todn mdi dot cho mot lao dong phai dudi 2.000.000 dong (Hai triéu
dong). Cac bo phan, c4 nhan trong Cong ty khi dugc Giam déc Cong ty phan cong,
giao thuc hi¢n nhiém vu cé thué, mudn, tra cong lao dong thué ngoai _phai thuc hién
day du, nghiém tac va chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat vé tinh xac thuc
clia cac chimg tir do minh cung cép.

2. Céc khoan phu cap luong va thi lao:

2.1. Cac khoan phu cap luong: Ap dung theo Quyét dinh s6 428/Qb-LNTH
ngay 20/12/2017 phé duyét He théng thang luong, bang luong, phu cap luong va két
qua chuyén xep luong doi v6i ngudi lao dong trong Cong ty TNHH mot thanh vién
Lam nghiép Tram Huong, dugc tinh va tra cung ky voi tién luong thang.

2.2. Cac khoan thu lao:

2.2.1. Thu lao dbi véi cong tac chira chay rung

Ap dung theo Phu luc kém theo Quy ché nay.

2.2.2. Thu lao dbi vé6i cong tac truc co quan vao cac ngay nghi

CBCNV Cong ty truc vao nhiing ngay nghi (bao gom truc phong chay chiia
chay) duoc chi tra thu lao 100.000 d/ngay/nguoi.

Nhan vién tap vu thuc hi¢n nau an phuc vu cho ca truc phong chay chira chay
duoc chi tra thu lao 60.000 d/1 budi nau.

3. Tién luong nghi hang nam, nghi vi¢c riéng, &, tét, thu viée; tién luong lam
thém gioy, lam viée vao ban dém, tién lvong di hoc tap, tap huén, hoi hop ... nghi ém
dau, thai san.

3.1. Tién luong nghi hang nam, nghi viéc riéng, I¢, tét, thir viée

Thuc hién theo Piéu 9; Dicu 10; Piéu 11 cua Quy ché tra tién IL}'O'ng, tiél}
thuong cho nguoi lao dong cua Cong ty duoc ban hanh kém theo Quyét dinh so
429/QD-LNTH ngay 20/12/2017 ctia Giam doc Cong ty.

3.2. Luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:



Thuc hién theo Piéu 13 cla Quyf ché tra luong, thuong cho nguoi lao dong cua
Cong ty dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 429/QD-LNTH ngay 20/12/2017 cua
Giam doc Cong ty.

Can bg, cong nhén vién lam viée ban dém, lam thém gio phai ¢o y kién phé
duyét ctia Giam dbc Cong ty va phai duge Truéng bd phan quan 1y truc tiép b tri.

3.2.1. Ho so, thu tuc thanh toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio:
a. Giay dé nghi thanh toan.

b. Bang cham cong lam vi¢c vao ban dém, lam thém gio c¢é xac nhan cua Phu
trach bo phéan truc tiép quan ly;

¢. Bang thanh toan tién lam viéc vao ban dém, thém gio phan anh ding, du cac
noi dung: ngay, gid lam viéc, so tién dugc thanh toan.

3.2.2. Phong Ké toan thuc hién thanh toan cham nhét sau 07 ngay lam viéc ké
to ngay nhan dugc day da ho so dé nghi thanh toan theo quy dinh hién hanh va Quy
ché nay sau khi dugc Giam doc Cong ty phé duyét.

3.3. Tién luong di hoc tap, tap huén, hoi hop ... nghi dm dau, thai san.

Thuc hién theo Diéu 14; Diéu 15; Diéu 16 cua Quy ché tra tién ll}'ong, tiél)
thuong cho ngudi lao dong cua Cong ty duge ban hanh kém theo Quyét dinh s6
429/QD-LNTH ngay 20/12/2017 cua Giam doc Cong ty.

4. Chi tién nghi phép hang nam:

4.1. Can b9, cong nhan vién dugce huong nguyén luong theo hop dong lao dong
cho nhiing ngay dugc nghi phép hang nam theo quy dinh tai Piéu 111, Biéu 112,
Diéu 114 ctia B Luit Lao dong s6 10/2012/QH13.

4.2, Mirc chi va thoi gian chi tra: theo Quy ché tra luong, thuong cua Cong ty.
4.3. Ching tu thanh toan:

- Don xin nghi phép duoc Giam dbc Cong ty phé duyét;

- Bang chdm cong;

- Bang thanh toan tién luong;

Bo6 phan T6 chirc — Hanh chinh cua Phong Tong hop co trach nhiém theo doi
chiam cong dé thanh todn tién luong nghi phép hang thang va cudi nam tong hop danh
sach can bo, cong nhan vién nhiing ngay chua nghi phép trong nidm, kém theo céc
chung tir lién quan dé 1am can ¢t thanh toan.

5. Trg cap thoi viéc:

a. D6i tuong duogc huong, thoi gian dé tinh tro cap, muc chi tra trg cép thuc
hién theo Diéu 48 ctia B6 Luat Lao dong s6 10/2012/QH13.

b. Thoi gian chi tra dugc thuc hién chdm nhat 01 thang ké tir khi cén bg, cong
nhén vién nghi viée va ¢ day du ho so, ching tir theo quy dinh.

6. Trg cdp mat viée lam:
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a. Boi tuong duoc huong, thoi gian dé tinh tro cap, muc chi tra tro cap thuc
hién theo Diéu 49 ctia Bo Luat Lao dong s6 10/2012/QH13.

b. Thoi gian chi tra dugc thuc hién cham nhat 01 thang ké tir khi cén bo, cong
nhan vién nghi viéc va c6 day du hd so, chung tur theo quy dinh.

Dic¢u 8. Bio hiém xa hdi, biao hi¢m y t&, bao hlcm that nghi¢p

1. Viée trich, nop bao hiém xa hoi, bao hiém vy &, bao hiém th at nghiép thuc
hién theo quy dinh hlen hanh ctia Nha nude: Luat Bao hiém xa hoi sd 58/201 14/QH13,
Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot
s0 diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé BHXH bat budce, Thong tu s6 59/2015/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2015 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé BHXH bét bude,
Quyét dinh sb 595/Qb- BHXH ngay 01/5/2017 cua Bao hiém xa hoi Viét Nam G
viéc ban hanh quy dinh vé quy trinh thu bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép, bao hxcm tai nan lao dong, bénh nghe nghiép; quan ly s6 bao hiém xa
hoi, thé bao hiém y té cua Tong giam doc bao hiém xa hoi Vit Nam.,

2. Céc khoan trich nop theo luong, bao gom: Bao hiém xa hoi, bao hiém vy té,
bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan.

2.1. Poi tuong tham gia ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép, gdm: Nhan vién lam viéc theo ché do hop dong khéng xac dinh thoi han, hop
dong lao dong c6 thoi han du tir 01 thang trd 1én.

2.2. Muc trich nop Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té&, bao hiém that nghiép, kinh
phi cong doan: Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée. Trong do:

- Phan thugc Cong ty (nguoi st dung lao dong) chiu, dugc hach toan vao chi
phi san xuat kinh doanh cua Cong ty;

- Phan thudc nguoi lao dong déng: khau trir tién luong hang thang.

2.3. Quy trinh , ho so, thu tuc thuc hién doi voi bao hiém x4 hoi tra thay luong
(nghi 6m, nghi th"u san): Thuc hién theo Dicu 8; Dicu 14 cua Thong tu so6
59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015 va cac van ban sta doi, bd sung (néu co).

Picu 9. Chi trang phuc ca nhén:
I. Nguyén tac trang cap trang phuc ca nhan:
1.1. Trang cap ding doéi tuong, nhiém vu thuc hién;

1.2. Trang phuc dugc trang cap dinh ky hang nam cho can bd, cong nhan vién
cong ty.

1.3. Trang phuc duogc st dung theo ding muc dich quy dinh.

1.4. Can cur vao dicu kién cu thé cua tung don vi, bo phén, viée trang cap, trang
bi co the bang hinh thirc may Qdm cap phat hoac cap tién cho don vi hodc ca nhén tu

may sam theo ding quy dinh vé tiéu chudn, hinh thae, mau sic, kiéu dang trang phuc
do Giam ddc Cong ty quy dinh.

2. Doi tugng duoc trang cap, trang bi:

CBCNV trong Cong ty ¢ hop dong lao dong tir 3 thang tro 1én.

6



3. Phuong thic thuc hién:

3.1. Truong cac bo phan ¢ trach nhiém xac dinh déi tuong quy dinh tal khoan
2 néu trén guri Phong Tong hop dé trinh Gidm doc phé duyét va thuc hién cap phat
bang hién vit rén co s0 lua chon don vi cung Lap dap Ung theo quy dinh mua sam
hién hanh, hodc bang tién cho ¢a nhan tu mua sim theo ding quy dinh vé mau trang
phuc, phuong tién bao vé ca nhan do Giam déc Céng ty quy dinh.

3.2. Thoi gian cap phat, chi tra: Thuc hién vao Quy II hang nam.

3.3. Dinh muec chi: chi trang phuc ca béng tién va hién vat cho nguoi lao dong.
Muc chi toi da d6i voi chi bang tién khong vuot qua 5.000.000 dong/ngudi/nam,
bang hién vt phai c6 héa don, ching t.

Pi¢u 10. Chi quy khen thuong, chi quy phuc lgi:

1. Chi quy khen thudng:

Ché do chi thi dua, khen thuong thuc hién theo Nghi dinh 91/2017/ND — CP
ngay 31/7/2017; Khoan 3, Piéu 32 ctia Nghi dinh 91/2015/ND-CP ctia Chinh phu va
Quy ché cong tac thi dua khen thuong do Cong ty ban hanh.

1.1. Noi dung chi:

a. Chi in 4n gidy chung nhan, gidy khen, ¢ thi dua, khung gidy khen .

b. Cac khoan chi khéc lién quan truc tiép cho cong tac thi dua, khen thuong,
nhu: cong tac to chuc, chi dao cac phong trao thi dua; chi tap huén nghiép vu thi dua
khen thuong;...

c. Chi thuong cuéi nam, thudng thu(‘)ng ky, hu611g dot xuat, thuéng theo quy
dinh cua phap luat vé thi dua khen thudng (bang tién hodc tang pham luvu niém cho
cac ca nhan, tap thé);

1.2. Muc chi:

a. Chi tién thuong cac danh hi€u thi dua va hinh thire khen thuong: thuc hién
theo quy dinh tai cac Diéu 69; Piéu 70; Biéu 71; Didu 72; Piéu 73 va Diéu 74 cua
Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017.

b. Mirc thudng cudi nam, thuong thuong ky, thuong dot xuat do Giam doc
Cong ty quyet dinh dugc ghi trong Quy ché quan ly sir dung quy cua Cong ty.

c. Chi in 4n gidy chung nhan, gidy khen, cd thi dua, khung gidy khen theo hop
dong voi don vi san xuat.

d. Cac néi dung chi khac, géln: Chi cho can bd thuc hién viéc chi dao, kiém
tra, gidm sat cong tac thi dua, khen thudng; chi to chie cac hoi nghi ky két giao ude
thi dua; hoi nghi so két, téng két,... thuc hién theo quy dinh hién hanh ctua Nha nudc
va ctia Quy ché nay theo timg noi dung tuong ung.

2. Chi quy phuc loi:

2.1. NO1 dung chi:

a) Dau tu xdy dung hodc stta chita cac cong trinh phtc 1¢i cua doanh nghiép.



b) Chi cho cac hoat dong phtic lgi ctia nguoi lao dong trong doanh nghié¢p bao
gom ca nguoi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién lam theo hop dono lao dong va
nguoi quan 1y doanh nghiép, kiém soat vién do nha nude bd nhiém.

c) Gop mét phan von dé dau tu xdy dung cac cong trinh phtie loi chung trong
nganh hodc véi cac don vi khac theo hop dong.

d) Su dung mot phin quy phutc lot. dé tro Cap kho khén dot xuat cho nhting
nguoi lao dong ké ca nhiing truong hop vé huu, vé mét stie, 1am vao hoan canh kho
khan. khong noi nuong tua hofic lam cong tac tur thién xa hoi.

d) Muec chi st dung quy do Chu tich Cong ty kiém Giam doc quyét dinh, duoc
ghi trong Quy ché quan ly, st dung quy cia doanh nghiép.
2.2. Mic chi: theo Quy ché quan 1y, str dung quy phuc loi, quy khen thuong.

3. Chi qu¥ thuéng vién chie quan Iy Cong ty: thuc hién theo Khoan 5, Biéu 32
cua Nghi dinh 91/2015/ND-CP.

Cong ty xay dung, ban hanh Quy ché quan ly st dung céc quy theo quy dinh
ctia phéap luat dé ap dung trong no1 bo Cong ty; quy ché dam bao dan chu, minh bach
c6 su tham gia ctia Ban Chéap hanh cong doan Cong ty va cong khai trong Cong ty.

Piéu 11. Chi thanh toan dich vu cong cong
I. Chi phi su dung dién, dich vu khac:

Can b, cong nhén vién Cong ty co trach nhi¢m su dung uet kiém va hi¢u qua
dién, nude, thiét bi van phong, hé thong am thanh va céc trang thiét bi khac ctia Cong
ty.

Muc chi thanh toan tién dién can ctr chi s su dung thuc té tai cong to dién,
don gia do co quan c6 tham quyén quy dinh.

2. Chi phi nhién li¢u:

2.1. Noi dung chi:

Chi nhién licu xe 6 t6 phuc vu cong tac, bao gi‘)m: xe 0 16 su dung chung, xe 0
td theo tiéu chuan chire danh;

Chi nhién liéu van hanh may phat dién tai van phong Coéng ty va cac chét bao
veé rung chua co dién luoi.

2.2. Muc chi:

- Chi xéng xe 6 t0 phuc vu cong tac: Phong Tong hop thuc hién chi tra kinh
phi stt dung xe 6 t6 cdn cir vao s6 kilomet thuc té van hanh trong thang trén co so xac
nhan cua can bo phu trach theo doi str dung xe. Co hoda don ching tir hop phap, hop
lé duoc Giam dbc Cong ty phé duyét. Cong ty co quyét dinh ban hanh dinh murc cu
thé cac loai xe.

- Chi nhién li¢u van hanh may phat di¢n: Cong, ty ¢o quyét dinh ban hanh dinh

muc cu thé cac loai may phét dién. Thanh toan theo thue té nhién liéu sir dung c6 héa
don chung tu hop phap, hop 1¢ nhung khong vuot qua dinh muc tiéu hao.

Piéu 12. Chi van phong pham



1. Danh muc van phong phdm bao gom: Gidy, but va cac dung cu nhu: bia kep
tai liéu, ghim, may dap ghim, s6 cong tac, cap dung tai liéu, ho dén, s6 cong van di,
dén; thiét bi dién tu ... phuc vu nhiém vu chuyén mén cia cac phong ban, bo phan
truc thudce cua Cong ty.

2. Can ctr d& nghi cua céc b6 phén, Phong Iong hop lap du tru sau do lap hop
dong mua ban véi don vi cung cap, trinh Giam doc Cong ty phé duyét truoc khi thuce
hién mua van phong pham. Cap phat timg bd phén khi ¢6 nhu cau vé: sb luong,
chung loai. Kinh phi mua vin phong pham pht hop véi tinh chét cong viéce, dam bao
tiét kiém, hiéu qua.

3. Chung tu thanh toan: Céan cu trén hoa don cua don vi cung cép vin phong
pham, can bd phu trach theo ddi vin phong pham lam thu tuc thanh toan. Khi co su
phé duyét ctia Giam déc Cong ty, Phong Ké toan chuyén khoan cho don vi cung cap.

Picu 13. Chi théng tin, tuyén truyen, lién lac

1. Cudc phi buu chinh:

a. Cudce phi buu chinh bao gém: cudc phi gl cong van, tai liéu, buu pham,
buu kién; (:,hi mua tem thu (néu ¢6) phuc vu nhiém vu chuyén mon cua cac don vi
theo thuc té phat sinh.

Déi véi khoan chi cude phi buu chinh trién khai nhiém vu chung ctia Co quan
duoc chi tap trung tai bo phéan phu trach hanh chinh.

b. Cude phi buu chinh dugc thanh toan theo thuc té st dung.

Can ctr hod don cude phi buu chinh do don vi cung cap dich vu théng bao, trén
co s xac nhan cia phu trach bd phan da thuc hién klem tra, Phong Tong hop thuc
hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi cung cap dich vu.

2. Chi phi st dung dién thoai:

2.1. Chi phi mua sdm mady dién thoai va cudce phi su dung dién thoai ¢6 dinh tai
cdc phong ban chuyén moén theo phé duyét cua Giam doc Cong ty. Viéc su dung dién
thoai ¢6 dinh phai dam bao dung cho nhu cau cong viée chung cua Cong ty. Giam
ddc quy dinh muc khoan cho mdi may dién thoai ¢ dinh. S tién cude vuot muc
khoan, nguoi quan ly may dién thoai c6 trach nhi¢m hoan tra cho Coéng ty (trir truong
hop c6 ly do chinh dang st dung vao cong viéc cua co quan).

a. Doi tugng dugce thanh toan theo thuc té sur dung, gém:

- Giam dbc

- May fax

b. Muc khoan cudc phi dién thoai ¢6 dinh tai co quan:

- Phé Giam dbc: 200.000 dong/thang

- Phong Téng hop: 300.000 dong/thang

- Phong K& toan: 300.000 dong/thang

- Phong K¥ thuat & QLBVR: 300.000 dong/thang

- Bao vé: 100.000 dong/thang

2.2. Chi phi str dung dién thoai di dong;:



a. Giam ddc: thanh todn theo thuc té st dung

b. Cac dbi tuong dudi day duogc thanh toan tién cude phi st dung dién thoai di
dong hang thang theo muc sau:

- Pho giém’l (T(fw.j l[’u‘(}‘ng ph(i)ng: 200.000 ﬁ(}mg/t‘héng

- Pho truong phong: 150.000 dong/thang

- Doi truong D61 bao vé rung: 150.000 dong/thang

- Déi pho Boi bao vé rimg: 100.000 dong/thang

- Nhan vién quan ly bao vé rimg: 50.000 dong thang

2.3. Murc trén la muec toi da va tuy theo tinh hinh hoat dong san xuat kinh
doanh cua Cong ty, Giam doc quyét dinh ban hanh miic khoan hang nam.

2.4. Chimg tur thanh toan chi phi sur dung dién thoat: Giay dé nghi thanh toan
do Phong Téng hop dé nghi kém theo bang ké danh sach can bo, nhan vién thudc
dién duoc thanh toan duge Giam dbc Cong ty phé duyét, hoa don hodc thé cao cua
don vi cung cap dich vu vién thong.

3. Chi phi su dung internet:

- Trang bi, lap dat internet theo Iénh phé duyét cua Giam doc Cong ty; muc chi
thanh toan theo thuc té st dung cé hda don ching tur hop ly, hop 1€,

4. Chi mua bdo, tap chi, an pham phuc vu nhi¢m vu chuyén mon:

Viéc cung cap bao, tap chi, an pham dugc thuc hi¢n theo nguyén tic sau:

a. Béo, tap chi, an pham cac loai cung cap phai phuc vu truc tiép cho cac hoat
dong thudc chuc ndng, nhiém vu dugc giao cua tung bd phan, dam bao hop ly, tict
kiém, hi¢u qua.

b. Hang thang hodc hang quy can cu hoa don mua bdo, tap chi, an pham do
don vi cung Umg dich vu thdng bdo, trén co sd thue té bo phan Hanh chinh thuc hién
thu tuc thanh toan cho don vi cung cap dich vu.

5. Chi cac hoat dong thuong xuyén khac: theo thuc té phat sinh.

Diéu 14. Ché dd cong tac phi

1. Noi dung chi

La cac khoan chi phi dé tra cho CBCNV-NLD lam viéc tai Cong ty va cac don
vi trye thude duge Giam doc Cong ty cur di cong tac trong nudc; hodc c6 gidy moi

cua cac co quan cap trén, cac doi tac co lién quan dén cong viéc chuyén mén, bao
gom:

- Chi phi di lai, phu Cap luu tr(, tien thué phong nghi dén noi cong tac, cude
hanh ly va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu co), va cac chi phi khac co lién quan;

- Tién xang, vé cau duong, tién gui xe va ciac khoan chi phi khéc c6 lién quan
ddi véi CBCNV-NLD st dung phuong tién ca nhan minh di cong tac;

- Tién khoan coéng tic phi hang thang do nhu cau phai di cong tac thuong
xuyén nhung khong du di¢u kién thanh toan theo ngay.

Thoi gian dugc hudng cong tac phi
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- La thot gian thuc té theo van ban phé duyét cua Giam dbc Cong ty cu di
cong tac hodc gidy moi tham gia doan cong tac (bao gdm ca ngay nghi, 1&, tet theo
lich trinh céng tac, thoi gian di duong).

Nhirng truomg hop khong duge thanh todan cdng tac phi:

- Thoi gian diéu tri, dicu dudng tai so'y t¢, nha diéu dudng, dudng suc;

- Nhing ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tdp trung dai han, ngan han di duoc
hudng ché do dbi voi can bo di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

- Nhiing ngay dugc giao nhiém vu thuong tra, biét phai téi mot dia phuong
hodc co quan khac;

- Cén bd di cong tac bing xe 6 t6 co quan thi khong duoc thanh toan tién tau
(o

- Nhimng ngay cdn b, nhan vién di cong tac da duoc thanh toan tién an theo
thuc chi (tiép khach, du hoi nghi ¢é t6 chure bita an, ...) hodc di cong tac tr Cong ty
dén cac don vi san xuat true thude va nguge lai da duge cac don vi hodc bo phan

Hanh chinh Quéan tri Cong ty phuc vu bita an thi khong duoc tinh tién phu cép cong
tac phi;

- Cén by, nhan vién quan ly cua Cong ty, don vi di cong tac dé thuc hién cong
viéc do Cong ty, don vi giao khoan gon kinh phi theo hop dong cong viéc hoic phleu
giao viéc thi khong duoc thanh todn cac khoan cong tac phi. Tuy nhién, khi hoan tat
chtmg tir thanh toan hop dong, bhiéu giao viée van duge tinh toan khoan cong tac phi

theo quy dinh nay dé quyét toan kinh phi giao khodn (néu c6 du chung tir theo quy
dinh).

4. Muc chi cong tac phi:

4.1. Thanh toan tién phuong tién di cong tac:

- Tién phuong tién CBCNV-NLD di cong tac bao gdm: tién thué phuong tién
chiéu di va chiéu vé tir nha hoic co ‘quan dén sén bay, ga tau, bén xe; vé may bay, ve
tau, xe van tai tir san bay, ga tau, bén xe dén noi cong tic va nguoc lai; (ién di lai tai
dia phuong noi dén cong tac: cude qua pha, qua do cho ban than va phuong tién
nguoi di cong tac; phi su dung duong bo; cude chuyén cho tai liéu phuc vu cho
chuyen di cOng tac (néu c6) ma nguoi di cong tac da truc Uep chi tra. Truong hop co
quan, don vi noi cu can bo di cong tac va co quan, don vi noi can bd dén cong tac da
bé trf phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong dugce thanh toan cac khoan
chi phi nay.

- Can bd cong ty duoc thanh toan vé mdy bay bao gdm: Chu tich Cong ty
kiém Giam doc, Pho Giam doc Cong ty, Kiém sodt vién.

- Trong trudng hop dic bi¢t can cilr can bo, nhén vién cong ty di giai quyét
cong viéc ma nguoi cu di cong tdc khong nam trong tiéu chuan dugc thanh toan ve
may bay néu trén thi Chu tich Cong ty kiém Giam dbc xem xét quyét dinh.

- Chimg tir va muc thanh toan: Theo gid ghi trén vé, hoa don mua ve, hodc
glay bién nhan ctia chu phuong tién; gia vé khong bao gdm céc chi phi dich vu khéc
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nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau. Riéng ching tir thanh
toan vé may bay ngoai cuong vé (hodc vé dién tr) phai kém theo thé 1én may bay.

- D01 v6i nhiing viing khong co phuong tién van tai cda to chtre theo quy dinh
cua phap ludt ma nguoi di cong tac phai thué phuong tién van tai khac thi Giam dbc
xem xét quyét dinh cho thanh toan trén co so hop dong thué mudn hoic gidy bién

nhan véi chu phuong tién (cé tinh dén gid van tai phuong tién khac dang thuc hién
clng thoi diém tai ving d6 cho phu hop).

4.2. Thanh toan tién tu tac phuong tién di cong tac

Truong hop can bo cong nhan vién di cong tac bang cac phuong tién 0 t0, xe
may, ... cua ca nhan minh thi chi phi tau xe dugc thanh toan theo quy dinh c6 bang
thong ké d¢ dai quing duong di cong tac, cu thé:

a. Néu str dung phuong tién 6 t6 ca nhan:

Phai duoc Giam dbc Cong ty phé duy¢t trudce khi thuc hién va duoc thanh todn
tién nhién liéu va khdu hao xe theo dinh muc cua Cong ty quy dinh cho loai xe 6 td
cung loai hodc tuong duong.

b. Néu sur dung phuong tién xe may ca nhan:

b.1. Poi voi CBCNV di cong tac nhiéu lan trong thang (di cong tac ¢ dong
bang) nhung mdi lan di khong hét mot ngay thi duoc thanh toan gdm cdc khoan nhu
sau:

- Thanh todn khoan tién ty tic phuong tién (bao gom tién nhién licu va tién
khau hao xe), muc thanh toan bang 011it xang/15km, tinh theo tong do dai (km)
quang duong thuc té di cong tac va gia xang tai thoi diém di cong téc.

- Cac khoan phi vé cau duong, pha va tién goi xe chi trén quang duong di cong tac.
b.2. D6i véi CBCNV khi thyuc hién cong vige diéu tra, kh ao sat, thiét ké lam
nghiép; kiém tra giam sat, nghi¢m thu san pham hoat dong san xudt (quan ly bao v¢
ring, phét trién rimg, khai théc rimg,...) trong lam phan Cong ty (dia ban mién nii),
su dung phuong tlen xe may ca nhan thi duoc thanh toan khoan tién tu tuc phuong
tién (bao goém tién nhién ligu va tién khau hao xc), murc thanh toan bcmg 011t

ang/l()km tinh theo tong do dai (km) quang duong thue té di cong tac va gia xing
ai thoi diém di cong téc.

4.3. Phu cép luu tru di cong tac
a. Phu cap luu tra di cong tac 1a khoan tién hd tro thém cho CBCNV di cong
tac ngoai tién luong do Cong ty chi tra, duge tinh tr ngay bat dau di cong téc dén khi

két thuc dot cong tac tro vé Cong ty (bao gdm thoi gian di trén duong, thoi gian luu
trd tai noi dén cong tac).

b. Phu cap luu tra di cong téc duge ap dung cho cac truong hop di cong tac co
ma khoan cach tur tru s¢ co quan dén noi cong tac tir 10km trd 1én

¢. Muec thanh toan phu cap luu tra di cong tac
c.1. D1 cong tac tai cac dia phuong ngoai tinh.

- Di cong tac dén céac thanh phd truc thude Trung wong, thanh phé 1a do thi loai
I thudc tinh 200.000d/nguoi/ngay.



- Di cong tac dén céc dia phuong con lai 150.000 d/nguoi/ngay.

c.2. Di cong tac tai cac dia phuong trong tinh

- i cong tac dén céc thanh phd, thi xa 150.000 d/ngudi/ngay.

- Di cong tac dén cdc huyén 120.000d/ngudi/ngay.

c.3. CRCNV di cong tac thue hién cong, vide didu tra, khnn sat, thiét ké 1am
nghiép; kiém tra giam sat, nghiém thu san pham hoat dong san xuét (quan ly bao vé
rung, phat trién rimg, khai thac rimg,...) trong 1&m phén Cong ty, mirc thanh toan phu
cap luu tra tinh trén s6 ngay di cong tac thuc té quy dinh nhu sau:

- Thudc khu vuc rung tu nhién (vung nui cao): 100.000 d/ngudi/ngay.

- Thudc khu vue rimg trong: 50.000 d/nguoi/ngay.

4.4. Thanh toan tién thué chd nghi noi dén cong tac

4.4.1. Thanh toan theo hoa don thuc té:

a. Di’ cong tac tai cac quan, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung uong
va thanh pho la d6 thi loai I thudc tinh.

- D6i véi can bd lanh dao Cong ty (Chu tich Cong ty ki€ém Giam doe): duoc
thanh toan murc gia thué phong ngu toi da la 1.000.000 d/ngay/phong theo tiéu chuan
01 nguoi/phong.

- D6i vé6i cac can bd, nhan vién: duoc thanh toan mue gia thué phong ngu toi
da la 1.000.000 d/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

b. Di cOng tac tai cac vung con lai:

- D6i v6i can bd lanh dao Cong ty (Chu tich Céng ty kiém Giam dbc): duge
thanh todn muc gia thué phong ngu toi da la 700.000 d/ngay/phong theo tiéu chuan
01 nguoi/phong.

- Déi véi cac can bo, nhan vién: dugc thanh toan muce gia thué phong ngu t6i
da la 700.000 d/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

c. Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cdng tac ¢ 1€ nguoi khac gidi
thi duge thué phong riéng theo mic gid thué phong thuc té nhung tdi da khong vuot
muc tién thué phong cia nhimg nguoi di cing doan (theo tiéu chuin 2 ngudi/phong).

d. CBCNV di kiém tra rimg, nghiém thu cic cdng trinh 14m nghiép hodc di
thuc hién nhiém vu khéac thi nghi cung vdi cac don vi san xuat/don vi thi cong.
Truong hop tai cac don vi san xuat/don vi thi cong khong cé chd nghi ngoi thi nguoi
thuc hién nhiém vu phai lap du tra chi phi cho viéc nghi ngoi tai noi dén cong téc,
trinh 1anh dao phé duyét trude khi di thuc hién nhiém vu.

4.4.2. Thanh toéan theo hinh thurc khoan:

a. D61 v6i can bo 1anh dao Cong ty (Chu tich Cong ty kiém Giam dée): M
khodn 450.000 dong/ngudi/ngay, khong phan biét noi dén cong tac.

b. D41 voi cac can bo, nhan vién:
- Di cong tac ¢ cac quan, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung uong va
thanh pho la do6 thi loai I thudc tinh, mtrc khodn 450.000 dong/ngudi/ngay.
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- D1 cong tac tai cac huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung uong, tai
thi xa, thanh pho con lai thudc tinh, muc khoan 350.000 dong/ngudi/ngay.

- Di cong téc tai ving con lai, muc khoan 300.000 dong/ngudi/ngay.

4.5. Thanh toan tién khodn cong téc phi theo thang

Cong ty quy dinh muc khoan tién cong tac phi theo thang déi véi luc luong

chuyén trach QLBVR, CBCNV phong Ky thuat - QLBVR (phu trach cong tac

QLBVR), Phé Giam ddc phu trach cong tac quan ly bao vé rung thuong xuyén di
cong tac kiém tra. kiém sodt rung. phong chdy chita chdy rimg la 300.000
d/nguoi/thang. Riéng dbi véi céc 1o, doi quan ly bao v¢ rung thudc cac khu vuc Hon
Mang xa Khéanh Binh; Cu San thudc huyén Ma Pric, Krong Pong tinh Dac Lac; khu
vuc Km7 xa Khanh Trung; khu vuc thi cong cong trinh thiy dién Séng Cho 2 (Trang
Thong) mue khoan 500.000 d/nguoi/thang.

Can bg, nhan vién lam cong tac quan ly, bao vé rung, néu duoc Gidam dbc
Cong ty cu di thyc hién nhi¢ém vu theo cac dot cong tic cu thé, thi duoc thanh toan
tién phuong tién di lai, phuy cap luu tra va tién thué phong nghi theo quy dinh tai diéu

nay; dong thoi van duoc huong khoan tién cong tac phi khodan theo thang néu du diéu
kién di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

4.6. Quy dinh vé thu tuc thanh toan cong tac phi

a. CBCNV duogc cu di cong tac dugc thanh toan céng tac phi khi co du cac
ching tu sau day:

Quyét dinh cu di cong tac: néu roé can bo dugce cu di, ndi dung, thoi gian,
phuong tién;

- Giay di duong c¢6 dong déu xéc nhan cua co quan noi can b dén cong tac,
noi nghi, hodc xdc nhan cta nguoi ¢o trach nhiém tai noi can bd dén cong tac (néu &
ving sau, vung xa khong thé co dau xac nhéan);

- Céc hoa don, ching tu trong qua trinh di cong tac: vé may bay, thé [én may
bay, vé tau xe, hoa don phong nghi, hda don taxi, gidy bién nhén cua chu phuong ti¢n

. (néu >20 triéu dong thi phai chuyén khoan).

- Giay dé nghi thanh toan (theo mau ctia cong ty).

b. Cong tdc phi tai cac don vi san xuat truc thudc dugc Cong ty giao khoan
trong cac phuong an san xuat.

Diéu 15. Chi phi hoc tap, dao tao, boi duwong can b, cong nhin vién

Tuy vao nhu hang nam Giam doc Cong ty cir can bd, cong nhan vién di hoc
tap, dao tao, boi dudng dé nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu tai cac trung tam
dio tao nghé, cac Truong Dai hoc, Cao dang trong va ngoai tinh. Can bo duge Cong
ty ctr di hoc tap, dao tao, boi duong dé nang cao trinh dd chuyén moén nghié¢p vu duoc
thanh todn cac chi phi sau:

- Chi phi tra cho nguoi day;

- Thiét bi dung dé hoat dong giao duc ngh¢ nghié¢p;

- Chi phi dao tao ctia doanh nghiép cho nguoi lao dong dugc tuyén dung vao
lam viéc tai doanh nghi¢p;

14



- Chi phi noéi tru;

- Hoc phi;

- Chi phi mua tai liéu hoc tap, thuc hanh;

Thu tuc thanh toan: cung cép day di hoa don hogc phiéu thu cua truong, don vi
dao tao.

Ngoai cac khoan chi phi trén, CBCNV dugc Giam doc Cong ty ctr di hoc tap,
dao tao, boi duong dé nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu duoc Cong ty ho tro
20.000 d/nguoi/ngay (tinh theo ngay thuc té hoc tap, dao tao, bdi dudng).

Didu 16. Chi hoi hop, tiép khach.

1. Nguyén tic:

a. Viéc hoi hop, tiép khach phai duge Giam déc Cong ty dong y.

b. Cdc don vi phai thye hanh tiét kiém trong viée hoi hop, tiép khach. Viéc t6

chae hoi hop, tiép khach phai don gian, khong phé truong hinh thire, thanh phan
tham du la nhitng nguoi truc tiép lién quan.

¢. Moi khoan chi tiéu hoi hop, tiép khach phai ding déi tugng theo quy dinh va
dam bdo cong khai, minh bach.

2. Mure chi héi hop, tiép khach: theo thuc té phat sinh.
Diéu 17: Chi khac

Chi tai tro cho gido duc, y té, khic phuc hau qua thién tai, lam nha tinh nghia,
lam nha cho nguoi nghéo, lam nha dai doan két; tai tro cho nghién ctru khoa hoc, tai
tro cho cac ddi tuong chinh sach theo quy dinh ctia phap luat, tai trg theo chuong
trinh ctia Nha nudce danh cho cac dija phuong thude dia ban c¢é diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan khong thude cac truong hop néu tai diém 2.22,2.23,2.24, 2.25,
2.26, Khoan 2 - Diéu 4 ctia Thong tu 96/2015/TT-BTC ngay 22 thang 6 nam 2015.

Khoan chi dé thuc hién nhiém vu giao duc quoc phong va an ninh, huan luyén,
hoat dong cua luc luong dan quéan tu vé va phuc vu cac nhiém vu qudc phong, an
ninh khac theo quy dinh cta phap luat co lién quan.

Tuy theo tinh hinh tai chinh hang nam cua don vi Giam dbc Cong ty quyét
dinh.

Dicu 18. Mua sam, sira chira thwong xuyeén tai san co6 dinh

Viéec mua sim, stra chiva tai san ¢o dinh va cung ung cac dich vu phuc vu hoat
dong cua Cong ty theo ding cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé mua sam tai
san, phuong tién lam viéc trong cdac co quan nha nudc va theo Quy ché quan 1y va su
dung tai san cua Cong ty.

Diéu 19. Chi hoat dong cho t6 chive Piang, doan thé trong Cong ty
1. Chi hoat dong cua t6 chie Pang, 16 chiic Cong doan:

Thuc hién theo Huéng dan ctia Vin phong Ban Chép hanh Trung uong, cua
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.
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2. Chi hoat dong cua Ban Thanh tra nhan déan:

Tuy theo tinh hinh tai chinh hang nam cta don vi Giam doc Coéng ty quyét
dinh.

3. Chi hoat dong binh dang gioi va hoat dong vi su tién bd cta phu nii:

Thuc hién theo quy dinh cua Thong tu 191/2009/TT-BTC ngéy 01/10/2009 cua
B¢ Tal chinh huong dan quan 1y va st dung kinh phi binh dang gidi va hoat dong vi
sur tién bo phu nir va cac vin ban st doi, bo sung (néu co)

) Chwong 11
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Hicu lye thi hanh
Quy ché nay gom 3 Chuong 21 Diéu, ¢ hiéu luc thi hanh ké tu ngay ky.

Quy ché nay thay thé Quy ché chi tiéu noi bo duoc Ban hanl kém theo Quyét
dinh 47/QB-LNTH ngay 01/03/2016 cua Giam dc Cong ty vé viée ban hanh Quy
ché chi tleu ndi bo; Quyet dinh sb 251/QD-LNTH ngay 01/07/2017 cua Giam dbc
Céng ty vé viée sira ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Quy ché chi tiéu ndi bo Ban hanh
kem theo Quyet dinh 47/QD-LNTH ngay 01/03/2016 cta Giam doc Cong ty.

Dieu 21. T6 chire thue hién

Cac phong ban chuyén mon, cac bo phan truc thudc va toan thé can bd, cong
nhan vién Cong Ly nghiém chinh chip hanh va thuc hién dung nhimg quy dinh tai
Quy ché nay. Cac not dung khac chua quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hién
theo ché d6 hién hanh ctia Nha nude dbi véi md hinh Cong ty trach nhi¢m htiu han
mot thanh vién do Nha nude nam gitt 100% von diéu 6.

Thuc hién Quy ché chi tiéu néi bo, cac phong chuyén mon, cac bo phén truc
thude, toan thé can bo nhan vien Cong ty phai tuan tha ché do chimg tir ké toan theo
quy dmh phap luat hi¢n hanh va Quy ch¢ nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 kho khin, vuong mac, dé nghi cac bo phan kip
thot phan anh vé Phong Tong hop dé bao cao Giam doc Cong ty xem xét, kip thoi dicu
chinh, b6 sung./.
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BANG PHU LUC THU LAO POI VOI1 CONG TAC CHUA CHAY RUNG

(Kém theo Quy ché chi tiéu ndi bo Cong ty dugc ban hanh tai Quyét dinh s6 09a/QD-LNTH

ngay 04/01/2018 cta Giam ddc Cong ty)

Pon gid

STT NQI DUNG POI TUQONG THUC HIEN (@Bng/giv)
A-LUCLUQNG LAO DONG HO TRQ BEN NGOAI CONG TY
1 TRONG CAC NGAY LAM VIEC
1.1 Thue hién vao ban ngay: (6,00 gio dén 18,00 gio)
I.1.1{Khu vuc rimg trong va thoi gian lam viéc it hon 4 gio: 22.000
1.1.2|Khu vuc rimg trong va thoi gian [am viée tir 4 gid tro 1én: 23.000
I.1.3]Khu vuc rimg tu nhién va thoi gian lam vi€c it hon 4 gio: 23.000
1.1.4|Khu vuc rirng tu nhién va thoi gian lam vi¢e (o 4 gio tro 1én: 24.000
1.2 Thue hién vao ban dém: (18,00 gid dén 6,00 gio)
1.2.1[Khu vie rimg trong va thoi gian [am viée it hon 4 gio: 28.000
1.2.2{Khu vue rimg trdng va thoi gian lam viée tir 4 oior trd 18n: 29.000
1.2.3}Khu vue romg ty nhién va thoi gian lam vice it hon 4 gio: 29.000
1.2.4|Khu vuce rong tu nhién va thoi gian lam viée tU 4 gio trd [én: 30.000
2 TRONG CAC NGAY NGHI VIEC
2.1 Thuye hi¢n vao ban ngay: (6,00 gi(‘)'r(lén 18,00 gio)
2.1.1{Khu vue rirg trong va thoi gian lam viée it hon 4 gio: 40.000
2.1.21Khu vyre rimg tréng va thoi gian lam viée tir 4 gio tro [én: 42.000
2.1.3|Khut vue ring tu nhién va thoi gian lam viéc it hon 4 gio: 42.000
2.1 41Khu vye rimg o nhién va thot gian lam viée tr 4 gio trd 1én: 43.000
2.2 Thye hi¢n vao ban dém: (18,00 gior dén 6,00 gio)
2.2.1|Khu vyc rimg 11‘6ng va thoi gian lam viée it hon 4 gio: 46.000
2.2.2|Khu vue rimg t‘r(‘}ng va thoi gian lam viée tir 4 gio tro 1én: 47.000
2.2.3|Khu vue rimg ty nhién va thoi gian lam viée it hon 4 gio: 47.000
2.2.4|Khu vyc rimg ty nhién va thoi gian lam viée tr 4 gio tro lén: 48.000
_B-LUC LUQNG LAO DONG CUA CONG TY
I |TRONGCACNGAYLAMVIEC o
L1 |Thye hién vao ban ngay: (6,00 giv den 18,00 gio) o o
~ LLIIKhu vyce rimg l}'(k)ng va thot gian lam vi¢e it hon 4 gi¢: 4.000
I.1.2|Khu vyc rimg @1j§11g va thoi gian lam vige tir 4 gio tro 1én: i 5.000
[.1.3|Khu vye ring tu nhién va thoi gian lam vige it hon 4 gio: 5.000
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Khu vye rimg tu nhién va thoi gian lam viée tir 4 gio trd 1én:

Thuc hi¢n vao ban dém: (18,00 gio dén 6,00 gio)
Khu vue rimg trong va thoi gian lam vige it hon 4 gio:
Khu vure rimg trong va thoi gian lam viée tir 4 gio tror 1én:

Khu vire rimg tu nhién va thoi gian 1am viée it hon 4 gio:

Khu vue rimg tur nhién va thoi gian lam viée tir 4 gio tréy 1én:

TRONG CAC NGAY NGHI VIEC

Thue hién vao ban ngay: (6,00 gio dén 18,00 gio)

Khu vuc rimg tréng va thoi gian lam viée it hon 4 gion
Khu vuc rimg trong va thoi gian [am viée tur 4 gio troy Ién:

Khu vue rimg tu nhién va thoi gian lam viée it hon 4 gio:

Khu vure rimg tu nhién va thoi gian lam viée tir 4 gio tro 1én:

Thue hi¢n vao ban dém: (18,00 gio dén 6,00 gio)
Khu vue rimg trong va thoi gian lam viée it hon 4 gio:
Khu vue rimg trong va thoi gian lam viée tr 4 gio tro 1én:

Khu vue ring tu nhién va thoi gian lam viée it hon 4 gio:

Khu vue rimg tu nhién va thoi gian lam viée tur 4 gio trg 1én:

6.000

28.000
29.000
29.000
30.000

40.000
42.000
42.000
43.000

46.000
47.000
47.000
48.000
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UBND TINHKHANHHOA ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MQT THANH VIEEN Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
LAM NGHIEP TRAM HHUONG
S6:2574 /QB-LNTH Khcnh Vinh, ngay 01 thang 7 nam 2017
QUYET DPINH

Veé viée sira doi, bo sung mot sé didu ciia Quy ché chi tiéu noi bo
ban hanh kem theo Quyet dinh so 47/QD-LNTH ngay 01/3/2016 ctia
Giam doc Cong ty

GIAM POC CONG TY TNHH MTV LAM NGHIEP TRAM HUONG

Can cu Luat 69/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014 cua Quéc hoi nudce
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam khéa XIII vé Quan ly, st dung vén nha nudc
dau tu vao san xudt, kinh doanh tai doanh nghiép;

Cén ca Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP ngay 13 thang 10 ndm 2015 cua Chinh
phti vé dau tu vén nha nude vao doanh nghiép va quan ly, stir dung von, tai san tai
doanh nghiép;

Céan ctr Thong tu SO 219/2015/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2015 cta B
Tai chinh vé hudng dan mot sé noi dung cua Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP ngay 13
thang 10 nam 2015 cua Chinh phu vé dau tu vén nha nudc vao doanh nghiép va quan
ly, st dung von tai san tai doanh nghiép;

Céan ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cia Bo Tai
chinh Quy dinh ché dd cong tac phi, ché d6 hoi nghi;

Can cu Diéu 18 t6 chtre va hoat dong cua Cong ty TNHH mot thanh vién Lam
nghiép Tram Huong duoc UBND tinh Khénh Hoa ban hanh tai Quyét dinh sb
1805/QD-UBND ngay 23 thang 6 nam 2016;

Can ctr chure ndng, quyén han cua Giam doc Cong ty;

Theo dé nghi cta éng Trudng phong Ké toan,
QUYET PINH:

Di¢u 1. Stra doi, bd sung mot 56 dleu ctia Quy ché chi tiéu ndi bo cua Cong ty
duge Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 47/QB-LNTH ngay 01 thang 3 nam 2016
nhu sau:

1. Khoan 3 biéu 7 stra d6i, bo sung nhu sau:
“3. Luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

Thuc hién theo Piéu 13 cla Quy ché tra luong, thudng cho nguoi lao dong cua
Cong ty duogc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 175/QD-LNTH ngay 05/05/2017
cta Giam d6c Cong ty.



Can bo, cong nhan vién lam vi¢e ban dém, lam thém gio phdi c6 y kién phé
duyét ctia Giam dbe Cong ty va phai duoc Truong bo phan quan ly true tiép bo tri.

Piém 3.1 va 3.2 gilt nguyén khong thay doi.”

2. Pidu 14 duoc stra doi, bd sung nhu sau:

2.1. Stra doi, bd sung diém b muc 3.2 Khoan 3 nhu sau:

“b. Néu st dung phuong tién xe may ca nhan:

b.1. Doi vo1 CBCNV di cong tac nhiéu lan trong thang (di cong tac © dong

bang) nhung mdi lan di khong hét mot ngay thi duoc thanh toan gdm cac khoan nhu
sau:

- Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién (bao gdm tién nhién liéu va tién
khau hao xe), muc thanh toan bang 011it xang/1Skm, tinh theo tong dd dai (km)
quang dudng thuc té di cong tac va gia xing tai thoi diém di cong tac.

- Céc khoan phi vé cau duong, pha va tién goi xe chi trén quang duong di cong
tac.

b.2. B6i véi CBCNV khi thuc hién cong viée didu tra, khao sat, thiét ké 1am
nghiép; kiém tra giam sat, nghiém thu san pham hoat déng san xuat (quan ly bao vé
ring, phat trién ring, khai théc rimg,...) trong 1dém phan Cong ty, su dung phuong
tién xe may ca nhén thi dugc thanh toan khodn tién tu tic phuong tién (bao gébm tién

nhién lidu va tién khéau hao xe), muc thanh toan bang 011it xang/10km, tinh theo tong
do dai (km) quang duong thuc té di cong tac va gia xang tai thoi diém di cong tae.”

2.2. Stra doi, bo sung diém ¢ muc 3.3 Khoan 3 nhu sau:

“c. Murc thanh todn phu cap luu tra di cong tac

c.l. D1 cong tac tai cac dia phuong ngoai tinh:

- Di cong tac dén cac thanh pho truc thude Trung wong, thanh phd 1a do thi
loai I thude tinh 200.000 d/nguoi/ngay.

- Di cong téc dén cac dia phuong con lai 150.000 d/ngudi/ngay

c.2. Di cong tac tai cac dia phuong trong tinh:

- Di cong cong tac dén cac thanh phd, thi xa 150.000 d/nguoi/ngay

- Di cong tac dén cac huyén 120.000 d/ngudi/ngay

¢.3. CBCNV di cong tac thuc hién cong viée diéu tra, khao sat, thiét ké lam
nghiép; kiém tra giam sat, nghiém thu san pham hoat dong san xuét (quan 1y bao vé
rung, phat trién rung, khai thac rimg,...) thude di tuong ring tu nhién (ving nui
cao) trong lam phan Cong ty; muec thanh toan phu cép luu tra tinh trén s6 ngay di
cong tac thue té 1a 100.000 d/nguoi/ngay.

Truong hO‘p CBCNYV di cong tac thuc hi¢n cong VIEC dicu tra, khao sat, thiét
ké 1am nghiép; kiém tra giam sat, nghi¢m thu san p ham hoat dong san >\uat (quan ly
bao vé rung, phét trién rung, khai thac rumng,...) thugce dbi tuong rung trong trong
lam phan Céng ty (di va vé trong ngay); muc thanh toan phu cap luu trti tinh trén s6
ngay di cong tac thuc té 1a 50.000 d/ngudi/ngay.”
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2.3. Stra doi, bd sung diém a, b muc 3.4.1 va 3.4.2 Khoan 3 nhu sau:

“3 4.1. Thanh toan theo héa don thuc té:

. a. Dicong tac tai cac quan, thanh phé thude thanh phé truc thude trung vong,
va thanh pho la do thi loai T thude tinh.

- Pbi voi can bo lanh dao cong ty (Chu tich Cong ty kiém Giam déc): duoc
thanh toan muc gia thué phong ngu t6i da la 1.000.000 d/ngay/phong theo tiéu chudn
01 ngudi/phong.

- Pbi vai cac can bo, nhan vién: duoc thanh todn murc gid thué phong ngu t6i
da la 1.000.000 d/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

b. Dicong tac tai cac vung con lai:

- Dbi vé6i can bo lanh dao cong ty (Chu tich Cong ty kiém Giam dbe): duoc
thanh toan muc gia thué phong ngt toi da la 700.000 d/ngay/phong theo tidu chuan
01 ngudi/phong.

- D&i v6i cace can bo, nhan vién: d}xo'c thanh toan muc gia thué phong ngu t6i
da l1a 700.000 d/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

3.4.2. Thanh toan theo hinh thuirc khodn:

a. Doi voi can b lanh dao cong ty (Chu tich Cong ty kiém Giam dde): muc
khoén 450.000 dong/nguoi/ngay, khong phan bi¢t noi dén cong tac.

b. B6i voi cac can bo, nhan vién con lai:

- Di cong tac ¢ cac quan, thanh phé) thudc thanh ph\ér truc thudc trung uong va
thanh pho 1a do thi loai I thudc tinh, muc khoan 450.000 dong/nguoi/ngay.

- b1 cf)ng’ tac tai cac huyén, thi xa thudc thanh phé" truc thudc trung uong, tai
thi x&, thanh pho con lai thudc tinh, mtc khoan 350.000 dong/nguoi/ngay.

- Pi cong tac tai viing con lai, muc khoan 300.000 dong/ngudi/ngay.”

2.4. Stra d6i, bo sung Muc 3.5 Khoan 3:

“3.5. Thanh toan tién khoan cong tac phi theo thang

Cong ty quy dinh muc khodn tién cong tac phi theo thang dbi véi luc luong
chuyén trach QLBVR, CBCNV phong Ky thuat-QLBVR (phu trach cong tac
QLBVR) thuong xuyén di cong tac kiém tra, kiém soat ring, phong chay chtra chay
rung la 300.000 d/nguoi/thang. Ri€ng doi voi cae to, doi quan ly bao vé rung thude
cac khy vuce Hon Mang xa Khanh Binh; Cu San thudc huyén Ma brac, Krong Pong
tinh Bac Lac; khu vuc Km7 xa Khanh Trung; Khu vuc thi cong Cong trinh thuy dién
Song Cho 2 (Trang Thong) thi muc khoan 500.000 d/nguoi/thang.

Can bg, nhan vién lam cong tac quan ly, bao vé rimg, néu dugc Giam dbc
Cong ty cu di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi duoc thanh toan
tién phuong tién di lai, phu cap luu tra va tién thué phong nghi theo quy dinh tai diéu
nay; dong thoi van duge hudng khoan tién cong tac phi khoan theo théng néu du dicu
kién di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.”

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/07/2017.

(VS



bicu 3. Truong cac phong ban chuyén mon, cic bd phan truc thudce chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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